
 
 
   

der Schutzgemeinschaft Deutscher Wald 
Bundesgeschäftsstelle 

1 | 1 

Stellenangebot: Mitarbeiter*in Geschäftsstelle  
 
Ziel der Waldjugend (DWJ) ist die waldpädagogische Arbeit mit Kindern und Jugendlichen: Ihnen den Wald 
näher zu bringen und raus ins Grüne zu gehen – raus ins Abenteuer. Als Jugendorganisation entdecken die 
Ortsgruppen bundesweit die Natur und den Wald. Dort führen sie Pflegemaßnahmen durch, pflanzen Bäume 
und setzen sich für den Erhalt des Lebensraums von Tieren und Pflanzen ein. Die Forsteinsätze, die Gemein-
schaft und das Lernen von und mit der Natur sind die Kernelemente der Arbeit. 1957 als Jugendverband der 
Schutzgemeinschaft Deutscher Wald gegründet, ist sie heute der älteste Naturschutz-Jugendverband 
Deutschlands und gemeinnütziger anerkannter Träger der freien Jugendhilfe. 
 
Zum 01. Juli 2019 (oder nächstmöglichen Zeitpunkt) suchen wir Dich als Mitarbeiter*in für unsere 
Bundesgeschäftsstelle, um die bundesweite Koordination unserer Waldjugendarbeit zu unterstüt-
zen.  

Deine Aufgabenschwerpunkte: 
• Unterstützung der ehrenamtlichen Mitarbeiter*innen, insbesondere bei der Koordination von Ve-

ranstaltungen 
• Administrative und verwaltende Tätigkeiten wie Abrechnungen, Vor- und Nachbereitung von Sit-

zungen, sowie jährliche Abfragen für Mitgliederzahlen und Förderung 
• Verwaltung unserer Office365 Accounts 
• Aktualisierung der Inhalte der Homepage 

Das solltest Du mitbringen: 
• Ausbildung oder Erfahrungen in Büro- bzw. administrativen Tätigkeiten 
• Erfahrung in der (Jugend-) Verbandsarbeit 
• Sicherer Umgang mit gängigen MS-Office Programmen, idealerweise Erfahrung mit Office365 
• Vereinzelt Bereitschaft zu Abend- und Wochenendeinsätzen (nach Absprache) 
• Flexibilität, Freundlichkeit und Freude an der Zusammenarbeit mit jungen Erwachsenen 

Das bieten wir Dir: 
• Interessante und dynamische Aufgabenfelder in einem lebendigen Kinder- und Jugendverband mit 

eigenen Gestaltungsmöglichkeiten 
• Vorerst auf drei Jahre befristetes Arbeitsverhältnis auf 450€-Basis, mit Aussicht auf langfristige 

Weiterbeschäftigung 
• Arbeitszeiten nach Absprache, eine Kernarbeitszeit in unserer Bundesgeschäftsstelle in Bonn direkt 

am Hauptbahnhof wird gefordert. Der Arbeitsplatz befindet sich in den Räumen der Bundesge-
schäftsstelle der Schutzgemeinschaft Deutscher Wald. Hier erwartet Dich ein kollegiales Umfeld, 
Unterstützung und Freude an gewinnbringender Zusammenarbeit. 

• Ein junges, motiviertes, ehrenamtlich aufgestelltes Team, das sehr organisiert arbeitet 

Wir freuen uns auf Deine Bewerbungsunterlagen digital bis zum 16.06.2019 an sven.hery@waldjugend.de. 
Wir bitten um ein Anschreiben (1-2 Din A4 Seiten), einen Lebenslauf, Nachweise für z.B. ehrenamt-
liches Engagement und Arbeitszeugnisse in PDF-Format. 
Für weitere Informationen über uns, besuche unsere Internetseite www.waldjugend.de oder schau auf Fa-
cebook und Instagram vorbei. 
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